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1

2.6

2.7

FINALIDADE

Definir as responsabilidades das unidades organizacionais quando da contratacdo de servigcos e/ou
obras, de forma a garantir o cumprimento, pelas contratadas e subcontratadas, da legislacdo,
instrumentos normativos e EspecificacGes Contratuais, referentes a preservacao ambiental e seguranca
e saude ocupacional, durante a vigéncia e/ou execucdo do servigo objeto do instrumento contratual e
apos a execucdo do servico, para casos em que houver impactos ambientais posteriores, nos termos da
legislacao.

2 DEFINICOES

2.1 ASPECTO AMBIENTAL
Elemento das atividades, produtos ou servigos de uma organizacao, que interage ou pode interagir
com 0 meio ambiente.

2.2 CONTRATADA
Pessoa Fisica ou Juridica que mantém vinculo contratual direto com o Metrd.

2.3 DOCUMENTOS DE SEGURANCA E SAUDE OCUPACIONAL
Documentos e registros do conjunto de acGes relativas a seguranca e salde ocupacional para atender
a legislacgdo vigente e instrumentos normativos do Metro, elencados nas “Especifica¢cdes Contratuais
- Seguranca e Saude Ocupacional - SSO”, anexo do Edital de contratagéo.

2.4 EMBARGO

E a paralisacdo total ou parcial da obra a partir da constatacdo de condicio ou situacdo de trabalho
que caracterize grave e iminente risco ao(s) trabalhador(es).

2.5 GESTOR ADMINISTRATIVO DO CONTRATO

Empregado ou Unidade Organizacional designado pelo Gestor do Contrato para tratar diretamente
com a contratada referente a documentacao pertinente.

GESTOR DO CONTRATO
Pessoa indicada para exercer a gestdo do Instrumento Contratual.

Nota: A pessoa indicada serd o Gerente ou Chefe de Departamento ou responsavel pela unidade
organizacional ligada diretamente a Diretoria, indicado por esta para exercer a gestdo do
instrumento contratual.

GESTOR OPERACIONAL

Empregado ou Unidade Organizacional designado pelo Gestor do Contrato para tratar diretamente
com a contratada nas frentes operacionais das atividades, nas fiscalizacdes e inspecdes.

Nota: Realiza, também, a gestdo técnica para aprovacdo das medicdes dos produtos gerados pela
contratada, junto aos demais técnicos responsaveis pela aprovacéo.
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2.8

2.9

2.10

211

2.12

2.13

2.14

2.15

INSTRUMENTO NORMATIVO

Documento que estabelece diretrizes, regras e responsabilidades por processos internos da empresa.

INTERDICAO

E a paralisacdo parcial ou total da atividade, da maquina ou equipamento, do setor de servico ou do
estabelecimento a partir da constatacdo de condicdo ou situagéo de trabalho que caracterize grave e
iminente risco ao(s) trabalhador(es).

PLANO DE GERENCIAMENTO DE ASPECTOS AMBIENTAIS (PGAA)

Documento que registra o conjunto de acfes para o atendimento a legislacéo vigente e as instrugdes
normativas do Metrd, quanto a preservacdo ambiental, no que se inclui a identificacdo e controle
dos aspectos ambientais gerados nas atividades vinculadas ao objeto do instrumento contratual.

RELATORIO DE INSPECAO DE CONTROLE DE ASPECTOS AMBIENTAIS

Documento emitido apos a realizacdo das inspecdes de controle dos aspectos ambientais, quando
verificada divergéncia entre os controles ambientais praticados pela contratada e/ou subcontratada
ante os controles estabelecidos na especificacdo de contratacdo de servigos e/ou obras, e/ou no
PGAA.

RELATORIO TECNICO DE SEGURANCA E MEIO AMBIENTE DO TRABALHO

Documento emitido pelo RHS/CST ap6s a realizacdo de inspecfes de seguranca e salde
ocupacional nas instalacdes do Metrd e/ou em atividades desenvolvidas nas instalacdes do Metrd,
procurando evidenciar o atendimento e/ou ndo atendimento as Normas Técnicas pertinentes.

RISCO GRAVE E IMINENTE

Condicéo que pode causar acidente ou doenca relacionada ao trabalho com leséo grave a integridade
fisica do trabalhador e demanda a paralisacdo imediata das atividades com exposi¢do aos Riscos de
SSO.

SERVICOS ESPECIALIZADOS EM ENGENHARIA DE SEGURANCA E EM MEDICINA
DO TRABALHO - SESMT

Equipe de profissionais especializados em engenharia de seguranga e em medicina do trabalho,
constituida em conformidade com a Norma Regulamentadora N° 04, com a finalidade de promover
a saude e proteger a integridade do empregado no local de trabalho.

Nota: No Metr6 o servico especializado em engenharia de seguranca e medicina do trabalho é
constituido pela Coordenadoria de Engenharia de Seguranca e meio Ambiente do Trabalho
- RHS/CST e Coordenadoria de Saude Ocupacional - RHS/CSO.

SUBCONTRATADA

Pessoa Fisica ou Juridica que se vincula contratualmente com a Contratada para realizar partes da
obra, servigo ou fornecimento, até o limite admitido em cada caso, conforme previsto no Contrato.
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2.16 UNIDADE ORGANIZACIONAL

Unidade representada no organograma do Metr6 e com atribui¢des definidas por Ato do Diretor-
Presidente.

3 PROCESSO

3.1 GESTOR DO CONTRATO

Orientacao Geral:

Quando o Gestor Operacional for uma Unidade Organizacional distinta do Gestor do Contrato, estes
devem ajustar as respectivas responsabilidades na execucdo dos trabalhos. Quando houver Gestor
Operacional de outra Unidade Organizacional, este deve zelar pelas respectivas responsabilidades na
execucdo dos trabalhos.

3.1.1 Por ocasido da elaboracdo de especificacdo de contratagdo de servigos e/ou obras, prevé o0s riscos
de seguranca e salde ocupacional e 0s aspectos ambientais significativos oriundos da execucao dos
servigos desenvolvidos nas dependéncias do Metrd, bem como as responsabilidades por parte da
empresa contratada para com gerenciamento dos mesmaos.

Notas:

(1) Quando houver necessidade de apoio técnico para insercdo de requisitos ambientais e/ou de
seguranca e salde ocupacional para a elaboracdo dessas especificacBes, solicita apoio a
Coordenadoria Técnica de Sistemas de Gestdo - DAG/CTG e/ou ao RHS/CST e/ou RHS/CSO,
respectivamente.

(2) Aspectos ambientais significativos podem ser residuos, dada sua periculosidade ou volume,
ruido, vibracdo, emissdo de gases ou de particulado, efluentes, dentre outros.

(3) No caso dos empreendimentos de expansdo sujeitos a licenciamento ambiental em que a
Geréncia de Empreendimento, por motivos especificos relacionados a natureza do contrato,
optar pela utilizagdo das “Especifica¢cdes Contratuais — Ambiental”, a Geréncia de Contratacdes
e Compras (GCP) deve ser informada pelo gestor do contrato sobre a necessidade de insergéo
do documento no edital.

3.1.2 Ap0s a contratacdo dos servicos solicita reunido com a contratada, antes do inicio das atividades,
para ajustar prazo de apresentacéo dos seguintes documentos:

a) Todos os Documentos de Seguranca e Saude Ocupacional (Vide Anexo A deste IN,
“Especificagdes Contratuais — Seguranga e Satde Ocupacional”, no link especifico);

b) Plano de Gerenciamento de Aspectos Ambientais (PGAA) ou, caso o Gestor do Contrato
considere necessaria, carta de justificativa para 0os casos em que 0s servicos prestados ndo gerem
aspectos ambientais significativos.

Notas:

(1) Quando a contratada nédo tiver empregados regidos pela Consolidacao das Leis do Trabalho
(CLT) deve apenas entregar a Relacdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS) Negativa.

(2) A empresa contratada é responsavel por estabelecer a forma de registro dos controles de
seguranca e salde ocupacional dos profissionais contratados para prestacdo dos servigos nas
instalacdes do Metrd.
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(3) A néo apresentagdo dos documentos sujeita a aplicacdo de sangfes a contratada, conforme
NOR-04-202 - Sang¢des nos Processos Licitatdrios e nos Contratos;

(4) A contratada deve ser orientada a manter esses documentos sob sua guarda durante a vigéncia
e/ou execucdo do servico, objeto do instrumento contratual. As informacgdes pertinentes
devem ser conhecidas pelas pessoas que colocardo em préatica os controles estabelecidos.

(5) Durante a reunido prevista neste item, considerando a legislacdo vigente, a duracdo do
contrato, a natureza das atividades ou outros requisitos pré-determinados, bem como a
estratégia definida pela Contratada para cumprir o contrato, 0 RHS/CST e/ou 0 RHS/CSO
podem isentar, ou ndo, a Contratada da apresentagdo dos documentos referentes a Seguranca
e Saude Ocupacional.

3.1.3 Orienta a Contratada que ela e suas subcontratadas devem entregar os documentos de Seguranca e
Saude Ocupacional e de Gerenciamento de Aspectos Ambientais em arquivo digital, somente no
formato (PDF), e 0s respectivos arquivos devem ser encaminhados para o gestor do contrato para o
endereco de e-mail a ser fornecido no ato da contratacdo. N&o serdo aceitos documentos em midia
fisica (CD, “pendrive”, etc. ou em papel).

Notas Todas as tratativas relacionadas a PGAA provenientes de necessidade especifica das
geréncias de empreendimento séo realizadas pela unidade organizacional especializada da
prépria geréncia, com apoio do Departamento de Meio Ambiente (GPA/DMA), sempre que
necessario.

3.1.4 Encaminha o e-mail recebido com a documentacdo anexa para o endereco do representante do
RHS/CST e/ou do DAG/CTG para que seja feita a avaliagéo.

Nota: Os enderecos de e-mail dos representantes do RHS/CST e da DAG/CTG serdo informados
na reunido prevista no item 3.1.2.

3.1.5 Zela pelo cumprimento de todos os requisitos constantes no documento “EspecificacGes Contratuais
- Seguranca e Saude Ocupacional”, por parte da contratada, subcontratada e do gestor operacional,
e para que a respectiva documentagdo esteja acessivel para fins de conhecimento e consulta dos
responsaveis pela implantacdo das medidas de controle de seguranca e salde ocupacional, bem
como em inspecdes, auditorias e fiscalizages de drgaos publicos.

3.1.6 Zela pela guarda e atualizacdo do PGAA e por toda documentagdo nele referenciada. O Gestor
Operacional zela pelo cumprimento do PGAA por parte da contratada/subcontratada.

3.1.7 Quando da ocorréncia de acidente do trabalho envolvendo empregados da contratada/subcontratada
ocorridos nas atividades objeto do instrumento contratual:

a) Comunica imediatamente ao RHS/CST .;

b) Solicita a contratada o fornecimento de cdpia do relatorio de investigacdo de acidente emitido
pela contratada e encaminha ao RHS/CST.

3.1.8 Elabora, em conjunto com o RHS/CST e com a participagdo do Gestor Operacional, quando
aplicavel, o cronograma das inspecdes de seguranca e saude ocupacional a serem realizadas junto a
contratada/subcontratada durante a vigéncia e/ou execugdo do servigo, objeto do instrumento
contratual.
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3.1.9 Quando necessario, em funcdo da periculosidade ou volume dos aspectos ambientais gerados,

solicita ao DAG/CTG que inspecione, em conjunto com representante do Gestor do Contrato, o
cumprimento por parte da contratada/subcontratada, das exigéncias legais e técnicas contidas nos
instrumentos contratuais e nos instrumentos normativos do Metro.

3.1.10 Conforme definido nos itens 3.1.7 e 3.1.8, inspeciona e fiscaliza, em conjunto com 0 RHS/CST

e/ou com ao DAG/CTG, o cumprimento por parte da contratada/subcontratada, das exigéncias
legais e técnicas contidas nos instrumentos contratuais e nos instrumentos normativos do Metro.

Nota: Para 0 acompanhamento da inspecdo de SSO deve ser indicado o Gestor Operacional ou
outro representante da Unidade Organizacional gestora do instrumento contratual.

3.1.11 Encaminha oficialmente o parecer técnico do RHS/CST e/ou DAG/CTG a Contratada:

a) As recomendacdes e orientacbes do Relatério Técnico de Seguranca e Meio Ambiente do
Trabalho, quando aplicavel, solicitando regularizacdo imediata, sob pena de sofrer sancdes
contratuais;

b) As recomendacBes e orientagbes, quando existentes, de parecer técnico de documentos
referentes ao gerenciamento dos aspectos ambientais, assim como constantes do Relatorio de
Inspecao dos Controles dos Aspectos Ambientais, solicitando regularizacdo imediata, sob pena
de sofrer sancdes contratuais.

Nota: O parecer técnico da analise do documento de seguranca e satde ocupacional, bem como
de gestdo ambiental, serdo encaminhados por meio de carta ou outro meio validado pelo
Metrd.

3.1.12 Convoca reunides, se necessario, com o responsadvel da contratada para avaliar o

cumprimento/execucdo do quanto exigido nas documentacBes constantes das Especificacbes
Contratuais, e solicita o cronograma de acOes para a adogdo das medidas preventivas e/ou
corretivas das irregularidades eventualmente apontadas nos Relatorios Técnicos de Seguranca e
Meio Ambiente do Trabalho e de Inspecdo dos Controles dos Aspectos Ambientais.

Notas:
(1) Quando aplicavel, a reunido pode ser convocada pelo Gestor Operacional;

(2) Destas reunides podem participar profissionais do RHS/CST e do RHS/CSO para os assuntos
relativos a seguranca e saude ocupacional e da DAG/CTG para 0s assuntos relativos a
preservacgdo ambiental, no que couber.

(3) Os resultados das reunides devem ser registrados em ata.

3.1.13 Embarga ou interdita, por acdo propria ou por recomendacdo do RHS/CST, total ou parcialmente,

quaisquer atividades, instalagdes e/ou equipamentos das contratadas/subcontratadas, sempre que
se caracterizar alguma das situacGes abaixo, comunicando, no primeiro caso, de imediato e
solicitando orientacdes ao RHS/CST ou a DAG/CTG, conforme o caso, e notificando, também de
imediato, a contratada para as regularizagdes necessarias:

a) Risco grave e iminente aos empregados das contratadas/subcontratadas, visitantes, usuarios ou
empregados do Metro;

b) Comprometimento do controle dos aspectos ambientais.

Nota: quando houver Gestor Operacional, este é que atua de imediato e comunica o Gestor do
Contrato.
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3.1.14 Notifica a contratada oficialmente pelo descumprimento parcial ou total de obrigagfes contratuais

previstas ou constantes em instrumentos normativos do Metrd, relativos a seguranca e saude
ocupacional e a preservacdo ambiental, garantindo o direito de contraditério e de ampla defesa.
Caso a infracdo contratual seja pertinente, aplica as penalidades contratuais e comunica o fato a
Geréncia de Contratagdes e Compras (GCP) para anotacdo no Cadastro de Fornecedores e ao
Departamento de Controle de Compromissos e Recebiveis para execugdo, conforme NOR-04-202.

3.1.15 Informa aos representantes da contratada que o PGAA deve ser revisado e encaminhado ao Metro

sempre que ocorrerem aspectos ambientais novos ou ndo previstos, bem como para evidenciar o
cumprimento dos controles estabelecidos no PGAA inicial.

3.1.16 Colabora, em conjunto com o RHS/CST e o RHS/CSO e/ou com 0 DAG/CTG, na elaboracédo ou

revisdo dos instrumentos normativos no que se refere a proposi¢do de medidas de controle de
seguranca e salde ocupacional e ao controle dos aspectos ambientais envolvendo contratacao de
servigos e/ou obras.

3.1.17 Quando necessario, solicitaao RHS/CST e ao DAG/CTG aplicar o treinamento aos representantes

da contratada/ subcontratada para conscientizacdo a respeito do Sistema de Gestédo de Seguranca
e Saude Ocupacional (SGSSO) e do Sistema de Gestdo Ambiental (SGA), implantados no Metro.

3.1.18 Divulga o Plano de Acdo de Emergéncia do Metr6 a todos os empregados, contratados sob sua

gestdo, quando alocados nas instalacdes do Metrd.
Nota:

(1) O Gestor do Contrato solicita a contratada que repasse as informac@es as subcontratadas sob
sua responsabilidade.

(2) O Gestor do Contrato orienta a contratada que, ela deve encaminhar para o seu endereco de e-
mail toda a documentacdo de Seguranca e Saude Ocupacional das empresas por ela
subcontratada somente depois de analisa-las e aprova-las com evidéncia da respectiva analise.

3.1.19 Zela pelo cumprimento de toda a legislacdo de seguranca e saude ocupacional, assim como da

legislagdo ambiental, por parte de todas as suas contratadas/subcontratadas.

Nota: Quando houver Gestor Operacional, este é que zela pelo cumprimento da legislacdo em
campo, em conformidade com a documentacéao recebida pelo Gestor do Contrato.

3.1.20 No caso de contrataces diretas, por Requisi¢do de Pagamento (RP) ou outra modalidade que ndo

demande publicagdo de edital, deve prever as necessidades de gerenciamento de seguranca e satde
ocupacional e dos aspectos ambientais envolvidos e dar o devido encaminhamento, solicitando
apoio técnico ao RHS/CST e/ou ao RHS/CSO e ao DAG/CTG, caso necessario.

3.2 GERENCIA DE CONTRATACOES E COMPRAS (GCP)

3.2.1 Por ocasido do recebimento da solicitagdo para contratacdo de servicos e/ou obras, junta a

Especificacdo do objeto contratual e disponibiliza para consulta, como anexo da licitacdo, 0s
seguintes documentos:

a) Especificacdes Contratuais - Seguranca e Saude Ocupacional,
b) Especificagcdes Contratuais - Ambiental;
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Notas:

(1) Estes documentos estéo disponiveis na pagina de Instrumentos Normativos e no link no Anexo
A deste IN.

(2) Nos casos de contratagdes relacionadas aos empreendimentos de expansdo do sistema
metroviério, insere 0o documento Especificagdes Contratuais — Ambientais como anexo ao
processo de licitagcdo somente quando requerido pelo gestor do contrato.

3.3 COORDENADORIA TECNICA DE SISTEMAS DE GESTAO (DAG/CTG)

3.3.1 Auxilia o Gestor do Contrato, quando necessario e solicitado, na insercéo de requisitos ambientais
nas especificacles para a contratacao de servigos e/ou obras.

3.3.2 Recebe copia do PGAA, quando aplicavel, para conhecimento e analise, antes do inicio das
atividades objeto do instrumento contratual ou conforme o prazo estipulado em reunido com
representantes da contratada, item 3.1.2 deste IN, visando o controle dos aspectos ambientais
gerados em consequéncia de execucéo de atividades dos servigos e/ou obras.

3.3.3 Elabora e encaminha ao Gestor do Contrato parecer técnico da analise do Plano de Gerenciamento
de Aspectos Ambientais (PGAA), em até 15 (quinze) dias corridos do recebimento.

3.3.4 Elabora ou revisa, em conjunto com o Gestor do Contrato, os documentos que referenciam as
medidas de controle para os aspectos ambientais.

3.3.5 Participa de reunides com os Gestores dos Contratos e responsaveis das contratadas/subcontratadas,
quando necessario, para avaliar os assuntos de gerenciamento de aspectos ambientais.

3.3.6 Quando solicitado, participa de atividade de inspecéo e fiscalizacdo para verificar o cumprimento,
por parte da contratada/subcontratada, das exigéncias ambientais contidas no PGAA e no
instrumento contratual.

3.3.7 Recebe a notificagdo do Gestor do Contrato sobre embargo ou interdicdo, total ou parcial, de
quaisquer atividades, instalacdes e/ou equipamentos das contratadas/subcontratadas, sempre que
houver o comprometimento do controle dos aspectos ambientais.

3.3.8 Quando solicitado, aplica treinamentos de conscientizacdo sobre o Sistema de Gestdo Ambiental ao
responsavel da contratada/subcontratada.

3.4 SERVICOS ESPECIALIZADOS EM ENGENHARIA DE SEGURANCA E EM MEDICINA
DO TRABALHO - (SESMT) DO METRO

3.4.1 Recebe do Gestor do Contrato, antes do inicio das atividades objeto do instrumento contratual ou
conforme o prazo estipulado com a contratada os documentos pertinentes a Seguranca e Saude
Ocupacional, conforme “Especificagdes Contratuais — Seguranga e Satide Ocupacional”

3.4.2 Analisa a documentacdo de Seguranca e Saude Ocupacional e emite o parecer técnico da analise
documental em até 15 (quinze) dias corridos do recebimento. Envia o parecer técnico para o gestor
de contratos por meio dos canais oficiais vigentes na empresa no momento do envio.
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Notas:

(1) Quando o parecer técnico da analise documental recomendar o embargo ou interdigao,
impedindo a continuacgdo dos servigos prestados, 0os motivos dessa recomendacdo devem estar
nele registrados.

(2) Para os contratos com tempo de duracdo diferenciados, menor ou igual a 90 (noventa) dias, a
documentacdo de SSO devera ser enviada para analise em até 5 dias corridos ap0s a assinatura
do contrato.

3.4.3 Participa em conjunto com o Gestor do Contrato e/ou Gestor Operacional da analise de causas de
eventuais acidentes do trabalho e/ou quase acidentes ocorridos nas atividades das
contratadas/subcontratadas, e solicita participacdo dos responsaveis, assim como a regularizagdo
imediata dos itens relacionados a seguranca e satde ocupacional encontrados. Se necessario, solicita
providéncias ou outras informacdes a respeito.

3.4.4 Elabora, em conjunto com o Gestor do Contrato, o cronograma das inspe¢des de seguranca e saude
ocupacional, a serem realizadas junto a contratada/subcontratada durante a vigéncia e/ou execugéo
do servico objeto do instrumento contratual.

3.4.5 Inspeciona e fiscaliza em campo, preferencialmente em conjunto com o Gestor do Contrato e/ou
Gestor Operacional indicado, conforme cronograma das inspecBes de seguranca e salde
ocupacional previamente estabelecido, as atividades objeto do instrumento contratual de todas as
contratadas/subcontratadas, de que foi informado, podendo, se necessario, interditar ou embargar as
atividades.

3.4.6 Emite e encaminha ao Gestor do Contrato, em até 7 (sete) dias Uteis da inspecéo realizada, Relatorio
Técnico de Seguranca e Meio Ambiente do Trabalho e solicita regularizacao.

3.4.7 Elabora ou revisa, em conjunto com o Gestor do Contrato e/ou Gestor Operacional, 0s documentos
do Metrd para proposi¢cdo de medidas de controle de seguranca e salde ocupacional envolvendo
contratacdo de servicos e/ou obras.

3.4.8 Quando solicitado, elabora e aplica treinamento e conscientizacdo sobre o Sistema de Gestdo de
Seguranca e Salde Ocupacional (SGSSO), implantado no Metr6, aos Gestores de Contrato e/ou
Gestores Operacionais indicados e aos representantes da contratada/subcontratada (SESMT da
contratada, responsavel administrativo e encarregado/supervisor operacional), para conhecimento e
repasse aos demais empregados.

3.4.9 Realiza reunides com os Gestores dos Contratos e/ou Gestores operacionais indicados e
responsaveis das contratadas/subcontratadas, quando necessario, para avaliar os assuntos de
seguranca e saude ocupacional.

3.4.10 Comunica imediatamente ao Gestor do Contrato e/ou Gestor Operacional a necessidade de
paralisacdo total ou parcial do estabelecimento, setor de servico, maguina ou equipamento das
contratadas/subcontratadas, quando forem observadas/caracterizadas em seus servicos e/ou obras,
situacBes de grave e iminente risco ou condicdo que promova esse risco aos empregados das
contratadas/subcontratadas, visitantes, usuarios ou empregados do Metro.

3.4.11 Participa de reunibes com os Gestores dos Contratos e responsaveis das
contratadas/subcontratadas, quando necessério, para avaliar os assuntos de gerenciamento das
questdes pertinentes a SSO.
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4.1

4.2
4.3
4.4
4.5
4.6
4.7
4.8
4.9

4.10
411
412

4.13
4.14

5.1

6.1

6.2

N

4 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei 6.514, de 22/12/1977 — Altera o Capitulo V do Titulo Il da Consolidacéo das Leis do Trabalho,
relativo a seguranca e medicina do trabalho.
Lei 6.938 de 31/08/1981 — Politica Nacional de Meio Ambiente.
Lei 7.804, de 18/07/1989 — Altera a Lei n° 6.938.
Lei 9.975, de 27/04/1999 — Politica Nacional de Educacdo Ambiental.
Lei 12.305, de 02/08/2010 — Politica Nacional de Residuos Solidos.
Decreto Estadual 53.336, de 20/08/2008 — Programa Estadual de Contrata¢@es Pablicas Sustentaveis.
Normas Regulamentadoras (NRs) aprovadas pela Portaria n® 3.214, de 08/06/1978.
ABNT NBR ISO 14001:2015 — Sistemas de gestdo ambiental — Requisitos com orientac¢do para uso
Norma I1SO 45001:2018 - Sistemas de gestdo de seguranca e salde ocupacional - Requisitos com
orientagdo para uso.

NOR-02-231- Seguranca em InstalacOes e Servigos com Eletricidade.

NOR-02-238 — Seguranca e Saude nos Trabalhos em Espacos Confinados.

NOR-04-202 — Sangdes no Processo Licitatorio e nos Contratos.

NOR-08-201 — Alienacdo de Bens Mdveis Inserviveis e de Sucatas.

MAN-00-200 — Elaboragéo de Instrumentos Normativos.

5 DOCUMENTOS VINCULADOS

PSG-90-200 - Politica Integrada de Qualidade, Meio Ambiente e Seguranca e Saude Ocupacional.

6 DISPOSICOES FINAIS

O fornecimento de quaisquer informacgdes sobre eventuais acidentes e condicdes de trabalho sera
privativo do Metrd e estardo protegidos conforme determinado pela Lei Geral de Protecdo de Dados.

As diretrizes ambientais e 0 anexo “Especificagdes Contratuais — Ambiental” ndo se aplicam as obras
de empreendimentos de expansdo que estejam sujeitas a licenciamento ambiental (ex.: Licenca de
Instalac@o de um trecho de uma determinada Linha) e contenham programas de controle dos impactos
ambientais decorrentes das exigéncias definidas pelos 6rgdos competentes (ex.: Programa de Controle
Ambiental da Construcéo e respectivos subprogramas). Nesses casos as empresas contratadas, assim
como suas subcontratadas, ficam sujeitas ao atendimento das exigéncias impostas pela licenga
ambiental correspondente.

OTA: No caso em que 0 escopo do contrato estiver relacionado as fases de concepcdo e
desenvolvimento dos empreendimentos de expansdo (Ex.: Sondagens.), a analise do PGAA
podera ser procedida em conjunto com a GPA/DMA, mediante solicitacdo da DAG/CTG
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

O Gestor Operacional podera ser uma Unidade Organizacional diferente da Unidade Organizacional
gestora do contrato, desde que negociado por ambas as partes e devidamente formalizado.

Quando pertinente, a aplicabilidade dos requisitos definidos neste Instrumento Normativo deve ser
estendida a celebracdo e gestdo de Convénio e a conveniada.

Os documentos de SSO e o PGAA podem ser encaminhados para analise, respectivamente para o
RHS/CST e para 0 DAG/CTG, por meio dos canais oficiais vigentes na empresa.

No caso dos empreendimentos de expansao sujeitos a licenciamento ambiental em que a Geréncia de
Empreendimento, por motivos especificos relacionados a natureza do contrato, optar pela utilizacao
das “Especificacdes Contratuais — Ambiental”, a gestdo do recebimento, anélise, aprovacao, controle
e guarda do PGAA bem como a fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes neles contidas,
constituem atribuicdo das unidades organizacionais responsaveis pelos empreendimentos, com apoio,
se necessario, do GPA/DMA.

Os casos ndo contemplados neste instrumento normativo seréo analisados e deliberados, em conjunto
ou separadamente, pelo Coordenadoria Técnica de Sistemas de Gestdo (DAG/CTG) e/ou Geréncia
de Recursos Humanos (GRH), por meio do RHS/CST e/o RHS/CSO.

A responsabilidade pela revisdo deste instrumento normativo serd da Comissdo Permanente de
Sistemas de Gestdo (CSG), em conjunto com 0 DAG/CTG e a GRH.

Este instrumento normativo revoga e substitui a NOR-00-206 rev. 04 — Diretrizes Ambientais e de

Seguranca e Saude Ocupacional para Contratacdo de Servicos e Obras, de 07/03/2022, e demais
disposicdes em contrario.

QUADRO DE RESPONSABILIDADES

RESPONSAVEL ITEM DE RESPONSABILIDADE
Gestor do Contrato 3.1;6.1e6.2.
Geréncia de Contratacdes e Compras (GCP) 3.2e6.4

Coordenadoria Técnica de Sistemas de Gestdo (DAG/CTG) | 3.3;6.5;6.7¢6.8

Servicos Especializados em Engenharia de Seguranga e em | 3.4;6.1e 6.5
Medicina do Trabalho - SESMT do Metr6

Comissao Permanente de Sistemas de Gestdo (CSG) 6.8

Geréncia de Recursos Humanos (GRH) 6.5; 6.7 6.8

Geréncias de Empreendimento e Departamento de Meio | 6.6

Ambiente (GPA/DMA)
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QUADRO DE REVISOES

CODIGO DO IN

REV.

VIGENCIA

MOTIVO

NOR-00-206

00

03/05/2011

- Unificagdo da NOR-00-201 — Diretrizes Ambientais para
ContratacOes, de 27/02/2009 e da NOR-21-003 — Saude,
Seguranca e Meio Ambiente do Trabalho, de 13/12/2002.

NOR-00-206

01

22/01/2014

- Reestruturagéo de todo o Instrumento Normativo.

NOR-00-206

02

18/03/2016

- Alteracdo na Finalidade do IN.

- Alteracdo na redacgdo da definicdo de Gestor Operacional.
- Inserida a definicéo de Gestor Administrativo.

- Inserido novo item 6.2 nas Disposi¢des Finais.

- Melhoria nas responsabilidades do Gestor do Contrato, item
3.1

- Inserida no item 3.2 (GCP), a responsabilidade por juntar as
Especificacbes de SSO e/ou de Ambiental quando da
contratagdo de servicos e/ou obras.

-Revisdo das responsabilidades da DO/DSG/NSG,
RHS/CST e do RHS/CSO.

- Melhorias na redacdo das Especificacbes de SSO e
Ambiental.

NOR-00-206

03

22/09/2020

Adequacdo das responsabilidades e siglas as mudangas
ocorridas na estrutura organizacional da Companhia do
Metrd: de GMS para DO/DSG/NSG.

- Substituicdo de norma de referéncia: da OHSAS 18001:2007
— Occupational Health and Safety Assessment Series para a
ISO 45001:2018 Norma Traduzida - Sistemas de gestdo de
seguranca e salde ocupacional - Requisitos com orientacéo
para uso;

- Exclusdo do Documento Vinculado: MAN-02-203 —
OrientagBes de Seguranga e Salde Ocupacional para
Contratacéo de Servigos.

- Disposicdes finais: Alterada orientacdo de envio de
documentacdo por CD

NOR-00-206

04

07/03/2022

-Adequacdo da rotina de analise de documentos.

- Adequacdo de definicdes em razdo da atualizacdo da
Norma Regulamentadora N°1.

- Atualizacdo de siglas das &reas envolvidas.

- Atualizacdo do processo em funcdo da reestruturacdo
da Companhia do Metré.
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REVISORES
OME REG AREA
Rodolfo Lima Chiaparin 18.059-2 DO/DAG/CTG
Jorge Hackmey Neto 32.171-4 GRH/RSH/CST
Leandro Ferrari Bolla 23.015-8 GRH/RSH/CST
Jodo Cipriano de Araujo Filho 28.616-1 GRC/RCC
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ANEXOS

a) EspecificagOes Contratuais Ambientais;

b) Especificacdes Contratuais de Seguranca e Saude Ocupacional.

Nota: Arquivos disponiveis na pagina dos Instrumentos Normativos do SharePoint. Busca pelo

cbédigo da norma 00-206 ou pelo titulo Diretrizes Ambientais e de Seguranca e Salde
Ocupacional Para Contratacdo de Servicos e Obras.
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